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Pedagogicka rada projednala dne

Smérnice nabyva platnosti dne: 1.9.2024

Smérnice nabyva i¢innosti dne: 1.9.2024

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatk, které tvoti soucast
tohoto predpisu.

1. Obecna ustanoveni

Na ziklad¢ ustanoveni § 165, odst. 1., pism. a) zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim,
zakladnim stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon) v platném znéni a
na zékladé § 7 odst. 2) zdkona ¢. 258/2000 Sb. o ochran¢ veiejného zdravi v platném znéni
vydavam jako statutarni organ Skoly tento ad. Je zpracovan podle provadéci vyhlasky c.
160/2024 Sb., o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zafizeni a provozoven pro
vychovu a vzdélavani déti a mladistvych a détskych skupin.

Provozni fad je soubor pravidel a opatieni spojenych se zajisténim hygienickych podminek na
prostorové podminky, vybaveni, provoz, osvétleni, vytapeni, mikroklimatick¢ podminky,
zasobovani vodou a uklid. Zohlediiuje vékové a fyzické zvlastnosti déti a mladistvych,

podminky jejich pohybové vychovy a otuZovani, reZim stravovani véetné pitného rezimu.

2. Udaje o za¥izeni
Matetska skola Bykev, pfispévkova organizace
Bykev 162, 276 01 Bykev
ICO: 71294341
Odpovédna osoba: Mgr. Katetina Zakorova
Tel.: 606 41 66 41
e-mail: msbykev(@seznam.cz

Ztizovatel: Obec Bykev



3. Popis zarizeni
Typ: matefska skola s celodennim provozem
Kapacita: Stanovena kapacita: 24
Pocet tfid: 1
V¢ékove slozeni skupin: (2) 3—6 (7) let, heterogenni
Provozni doba: 6:30 - 16:30
VyuZivani zaftizeni pro jiné aktivity:

Ptednasky pro rodice (nepravidelné v odpolednich hodinéach)

4. Rezimové pozadavky
Rezim dne je z organiza¢nich diivodu skoly ¢astecné stanoven, avsak uditelky jsou povinné ho
pruzné pfizpisobovat aktudlnim potfebam déti. V matetské Skole je dostate¢né dbéno na
soukromi déti, pokud maji potfebu uchylit se do klidného koutku a netcastnit se spole¢nych

¢innosti, je jim to umoznéno.

4.1 Rezim dne

6:30—-9:30  volné hry déti, spontanni a fizené ¢innosti, pohybové ¢innosti

8:30 - 9:00  osobni hygiena, dopoledni sva¢ina

9:30 — 11:30 pftiprava na pobyt venku, pobyt venku

11:30 — 12:30 piiprava na ob&d, obéd a osobni hygiena déti, odchazeni nespicich déti

12:30 — 14.00 spanek a relaxace déti na lehatku s postupnou aktivizaci déti s niZsi potiebou
spanku (klidnéjsi hry, odpoledni zdjmova €innost, individualni prace s détmi)

14:00 — 14:30 odpoledni svacina

14:30 — 16:30 odpoledni aktivity (individualni fizené ¢innosti, spontanni ¢innosti, pobyt

venku, odchazeni déti domi)

4.2 PreruSeni nebo omezeni provozu

Provoz matefské Skoly Ize podle mistnich podminek omezit nebo pferusit v mésici Cervenci
nebo srpnu, popiipad€ v obou mésicich. Rozsah omezeni nebo pieruseni stanovi feditelka Skoly
po projednéni se ziizovatelem. Informaci o omezeni nebo pieruSeni provozu zvetejni feditelka
Skoly na piistupném misté ve Skole nejméné 2 mésice predem (na nasténce ve Skole a webovych
strankéch skoly). Provoz Skoly lze ze zdvaznych diivodii a po projednani se zfizovatelem omezit

nebo pferusit 1 v jiném obdobi nez v mésici Cervenci a srpnu. Za zavazné divody se povazuji



organizacni €i technické pticiny, které¢ znemoziuji fadné poskytovani piredskolniho vzdélavani.
Informaci o omezeni nebo pferuseni provozu zvetejni feditelka Skoly na pfistupném misté ve
Skole neprodlené poté, co o omezeni nebo pieruseni provozu rozhodne (na nésténce ve skole,

na webovych strankach skoly).

4.3 Nastup déti

Od 6:30 do 8:00, event. po dohod¢ s feditelkou Skoly dle potieb rodict. Pozdéjsi prichody (po
8:00) je nutné piredem hlésit, rodice jsou povinni dovést dit¢ do tfidy a osobné ho predat
ucitelce. Pii vstupu ditéte do matetské Skoly je uplatitovan individualné pfizpiisobeny adaptacni

rezim.

4.4 Hra

Spontanni hry a cinnosti probihaji od ptfichodu déti do pobytu venku a po odpolednim
odpocinku — prolinaji se s ¢innostmi fizenymi ucitelkami ve vyvazeném poméru se zietelem na
individualni potteby déti. Didakticky cilené ¢innosti (Cinnosti fizené pedagogem) probihaji
v prub¢hu celého dne formou individudlni, skupinové ¢i kolektivni prace ucitelek s détmi,

vychdzeji z potieb a zajmi déti.

4.5 Sledovani televize

Je zatazovano ojedinéle (napf. sledovani vychovné vzdélavaciho pofadu k danému tématu
event. pii a neuskute¢néném pobytu venku z ditvodu velmi neptiznivého pocasi) - doba trvani
v jednom sledu je max. 30 minut. Vyuzivani interaktivni tabule v ramci didakticky fizenych
¢innosti ucitelek, détem je umoznéna prace na interaktivni tabuli téz, bud’ individuélné nebo
skupinové, dle zvéazeni ucitelky v souvislosti se seznamovanim a ziskdvanim poznatki a

dovednosti vztahujicich se k danému tématu.

4.6 Pohybové aktivity

Denné probihaji zdravotné zamétené cviceni (vyrovnavaci, protahovaci, uvoliovaci, dechova,
relaxacni) a pohybové hry. Pribézné€ jsou zatazovany pohybové chvilky a hudebné pohybové
¢innosti véetné spontdnnich pohybovych €innosti pii hrach a pobytu venku a také didakticky

cilené pohybové ¢innosti.



4.7 Pobyt venku

Pobyt venku je realizovan po maximalni moznou dobu dopoledne, event. i odpoledne po
odpocinku do odchodu déti domt (dle pocasi). V letnich mésicich se ¢innosti pfesouvaji co
nejvice ven. Pobyt venku se neuskuteciiuje ¢i zkracuje pii nevlidném pocasi (silny mraz, silny
vitr, intenzivni dést’ ¢i zhorSené ovzdusi — inverze). Vyuziti pro spontanni i fizené ¢innosti vzdy
s poznavacim cilem a pohybovou aktivitou. K pobytu venku slouzi zatravnéna skolni zahrada
s hernimi prvky a piskovistém, dale pak oplocené obecni détské hiisté, které je umisténo
nedaleko matetské skoly (provoz hiisté se fidi Provoznim faddem obecniho hiisté¢). Vychazky se

realizuji na uzemi obce Bykev.

4.8 Odpocinek

Odpocinek je realizovan v ¢ase od 12:30 do 14:00 a vychazi z individuélnich potieb déti, cca
30 min. odpocivaji vSechny déti pii Cteni ¢i vypravéni pohadky (v ¢asti denni mistnosti
vyclenéné k odpocinku), poté déti s nizsi potiebou spanku vstavaji, ucitelky jim nabizi nahradni
aktivity (individuélni fizené Cinnosti, spontanni Cinnosti, klidné hry apod.). Lehatka denné
ptipravuje a uklizi pani uklizecka (na misto k tomu urcené) tak, Ze nejprve proklepe a ustele

liZkoviny a navrch sloZi détem pyZama, aby doslo k jejich provétravani.

4.9 Stravovani

Podminky stravovani déti véetné ceny stravného jsou stanoveny ve vnitinim fadu Skolni jidelny,
ktery je zvetejnén na ptistupném misté ve Skole na nasténce a na webovych stankach skoly. Pti
ptipravé jidel postupuje Skolni jidelna podle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani a
fidi se platnymi vyzivovymi normami a zasadami zdravé vyzivy. Dité ptihlasené k celodennimu
pobytu v mateiské Skole ma pravo denné odebrat dopoledni svacinu, obéd a odpoledni svacinu.
Kromé jidel zajist'uje jidelna pitny rezim. Obédy je mozné odhlésit nebo piihlésit nejpozdéji
dany den do 6:45. NeodhlaSeny obéd (v pfipadé¢ ndhlého onemocnéni) si mohou rodice
vyzvednout a odnést ve vlastnich nddobach v dob¢ vydavani obédt pro cizi stravniky, pouze v
prvni den nepfitomnosti. Pfedem zndmou neptitomnost ditéte oznamuji zakonni zastupci skole
pisemné prostiednictvim aplikace NASE MS. Nepiitomnost pro onemocnéni nebo tiraz
oznamuji zakonni zastupci bez zbytecného odkladu, véetné predpokladané doby neptitomnosti
ditéte v matetské §kole prostiednictvim aplikace NASE MS.

Stravovani je zajisténo vlastni stravou piipravenou ve Skolni kuchyni Skoly. Svaciny se podava;ji

v dobé od 8:30 do 9:00, odpoledne od 14:00 do 14:30, kuchatka ptipravi dostate¢nou nabidku



napoju a potravin, déti si dle schopnosti samy prostiraji a dle schopnosti se samy obsluhuji —
vybiraji si mnozstvi potravin i druh tekutiny, po sva¢in€ odnasi nadobi na misto k tomu uréené.
Obédy se podavaji od 11:30 do 12:00 hodin, polévky 1 hlavni jidlo na talife ptipravuje kucharka,
dit€ ma pravo si zadat o mnozstvi. DéEti pi obéd¢€ pouzivaji dle schopnosti ptibory, po ob&éd¢ si
po sobé¢ uklidi nadobi a piibory, urcené déti utfou stolecky — vSichni zaméstnanci vedou déti
k samostatnosti, malym détem pomaha dle potieby ucitelka, event. asistentka pedagoga. Déti

jsou k jidlu podporovany, v zadném ptipadé€ nejsou nuceni do jidla.

4.10 Pitny rezim

Déti maji cely den k dispozici ve tfid¢ tekutiny v konvici, ze které si dle svych schopnosti
mohou samy nalévat nebo pomuze ucitelka event. asistentka pedagoga a své, oznacené hrnecky.
Ucitelky vedou déti k piti, konvice dopliiuje provozni persondl vzdy dle potieby. Napoje se
obménuji — Caje, ovocné §t'avy, vitaminové napoje, mineralky, ¢istd voda. HrneCky déti kazdy

den myje kuchatka saponatem k tomu uréenym.

4.11 OtuZovani

Otuzovani probihé skrze vhodné oblékani, jak ve Skole, tak i pii pobytu venku (ve spolupraci
se zakonnymi zastupci). DEti maji jiné obleceni v prostorach Skoly a dal$i obleCeni na pobyt
venku. V 1été€ probiha sprchovani déti na zahrad€. Pokud rozptylové podminky dovoli, déti jsou
venku co nejdéle a za kazdého pocasi. Proto je nutné mit v Satné trvale k dispozici holinky a
plaSténku, ndhradni pradlo, puncochdce, ponozky apod. Mistnosti se pravidelné¢ vétraji,
v zimnim obdobi se zbytecné neptetapéji. Pravidelné pohybové chvilky ve tfidach 1 venku, hry
na zahradé pfispivaji ke zdravym Zivotnim navyklim, stejné tak spravny navyk pii smrkani a
pouzivani papirovych kapesnikl. Pfi ptfichodu do Skoly provadéji ucitelky u déti ranni filtr.
Dbaji na dodrzovani rekonvalescence ditéte po nemoci. Matef'skou §kolu mohou navstévovat

jen zdravé déti.

4.12 Podminky prevzeti ditéte a predavani déti zikonnym zastupciim

Zakonni zéastupci predavaji dit¢ do mateiské Skoly zdravé, a to vzdy ucitelce, neposilaji je ze
Satny déti samotné!!! Ucitelky odpovidaji za déti od doby, kdy dité prevezmou od zdkonnych
zastupcl nebo jimi povéienych osob az do doby, kdy je opét zdkonnym zastupciim nebo jimi

povétené osobé predaji.



4.13 Mimoskolni akce déti

Pro kazdou mimoskolni akci déti je uréen pedagogicky zaméstnanec skoly jako vedouci akce.
Ten zajistuje dodrzeni podminek pro poradani akce (Skolsky zdkon €. 561/2004 Sb., vyhlaska
¢. 106/2001Sb., o hygienickych pozadavcich na zotavovaci akce pro déti...). Vede zaznamy o
piedepsanych nalezitostech — souhlas rodicii s ucasti ditéte, prohlaseni rodic¢t o zdravotnim
stavu, potvrzeni Iékate o zdravotni zplsobilosti ditéte a osob zucastiujicich se akce, pouceni

zaki o BOZP, pojisténi.

Zpiisob zajisténi vhodného mikroklimatu, zptisob a intenzita vétrani, vytapéni, osvétleni
Teplota vzduchu
Vytapéni je podlahové, teplota ve tfidé je automaticky regulovdna a nastavena na 22°C.

Kontrolu teploty vzduchu provadéji ucitelky prostfednictvim nasténnych teploméra.

5.1 Vétrani
Vétrani tfidy béhem provozu zajistuji podle potieby ucitelky, event. asistentka pedagoga, v

zim¢ kratkodobym vydatnym vyvétranim, v letnich mésicich prabézné.

5.2 Osvétleni
Ttida je dostatecné osvétlena dennim i umélym svétlem. Ochranu pfed oslnénim zajistuji v

oknech Zaluzie.

Ziasobovani pitnou vodou

Skola je dostate¢né zasobena pitnou vodou z vetejného vodovodu.

Zpisob zajisténi vymény a skladovani pradla

Prani, suSeni pradla zajiStujeme v prostorach matefské Skoly. Za vyménu pradla ve tfid¢,
spravnou manipulaci se zne¢isténym i istym pradlem zodpovida uklizetka. Spinavé ruéniky a
lozni pradlo uklizeCka sesbira do kost na Spinavé pradlo a pienese do technické mistnosti
k tomu urcené, kde pradlo vlozi do pracky. Teprve pak navléka Cisté lozni povleceni.
Manipulace s pradlem je provadéna v dobé, kdy v mistnostech nepobyvaji déti. Spinavé a &isté
pradlo se nesmi ktizit. Po vyprani se pradlo susi v suSice, po usuSeni se thned sloZi a ulozi do
uzaviratelné skiin€. Skiin na ukladani pradla se pravidelné vétra a 1x za 3 tydny dezinfikuje.

Pti vyskytu infekéniho onemocnéni se ruéniky a lozni pradlo vyméni ihned a vyperou s

pouzitim dezinfekéniho prostiedku. Kontaminované pradlo se méni a pere ihned.
6



7.1 Vyména pradla
Luzkoviny — méni se 1x za 3 tydny nebo dle aktudlni potieby.
PyZzama — méni se 1x za tyden (v patek déti odnéaseji domi) nebo dle aktudlni potieby.

Rucniky — méni se 1x za tyden (pond¢€li) nebo dle aktualni potieby.

7.2 Zpisob prani a suSeni pradla
Luzkoviny a ruc¢niky pere a susi pani uklizeCka ve Skole (pracka i suSicka ve vyclenéném

prostoru), pyZama perou zakonni zastupci.

7.3 Manipulace s pradlem a skladovani pradla

Pouzité pradlo se uklada do oball, které zabraiuji kontaminaci okoli a jsou dezinfikovatelné.
Pti veskeré manipulaci s pradlem musi byt ¢isté pradlo udrzovdno zdsadné odd¢€lené od pradla
pouzitého. Obaly musi byt vhodné k dezinfekci, tj. omyvatelné. PouZité pradlo v obalech se
skladuje ve vyc&lenéném prostoru. Cisté pradlo se v matefské kole skladuje v Gistém,

uzaviratelném a pravideln¢ dezinfikované skfini.

PoZadavky na hygienicko-protiepidemicky rezim
Uklid je provadén v rozsahu, ktery jiz neni stanoven pravnim piedpisem a stanovuje jej
feditelka Skoly. Za tadné provadéni uklidu a dezinfekce v prostorach matetské Skoly

zodpovidaji provozni pracovnice — dle pracovni naplné.

8.1 Denni uklid
- setfeni na vlhko vSech podlah, okennich parapeti, nabytku a klik aj. volné
dostupnych povrchii
- myti stolt a zidli
- vycisténi kobercti vysavacem
- vyneseni odpadkil

- umyti umyvadel a vS§ech WC za pouZiti Cisticich prostredki s dezinfekénim ucinkem

8.2 Tydenni uklid
- omyti omyvatelnych ¢asti stén na zachodech a dezinfekce umyvéren a zachoda

- omyti botnikt, Satnovych blokt



8.3 Celkovy uklid (2x do roka)

umyti oken vcetné ramu a zaluzii

- umyti svitidel a svételnych zdroji

- celkovy uklid vSech prostor Skoly a zafizovacich predméti
- myti a dezinfekce hracek

- 1x za 3 roky malovéani, v ptipadé potieby ihned

8.4 Zpiisob a Cetnost dezinfekce a deratizace

Soucasti ¢isténi je béznd ochranna dezinfekce, dezinsekce a deratizace ve smyslu zdkona ¢.
258/20008b., jako prevence vzniku infekénich onemocnéni a vyskytu skodlivych zZivocichi.
Pti vyskytu hmyzu, hlodavct a dalSich zivocichi ve skole je proveden specialni ochranny zasah

odbornou firmou.

8.5 Manipulace se vzniklymi odpady a jejich likvidace
Pevné odpadky musi byt ukladany do uzavienych nadob, umoziujicich snadnou sanitaci nebo
do jednorazovych plastovych obali. Obaly z plasti musi byt ukladany zv1ast’ a zneskodnovany

denné odpovidajicim zptsobem.

. Zavéreéna ustanoveni

Kontrolu a aktualizaci organizacniho fadu provadi feditelka Skoly.

Jeho dodrzovani je zavazné pro zaméstnance mateiské Skoly 1 pro zdkonné zéstupce ditéte.
Zmeny a doplnéni tohoto fadu jsou provadény Cislovanymi dodatky opatfenymi datem a
udajem o datu nabyti platnosti a i¢innosti dodatku.

Provozni fad vstupuje v platnost dne 1.9.2024 s ucinnosti od 1.9.2024

V Bykvi dne 1.9.2024 Mgr. Katetfina Zakorova
feditelka Skoly



